
Рекомендации по работе с разделом «События» на портале  ПФДО 

О.М. Гудожникова, заведующий отделом 
МОЦ города Тамбова (МБУДО ЦДОД)

Алгоритм работы во вкладке «Мероприятия»
Вкладка должна содержать информацию о предстоящих мероприятиях (выполняет функцию
«Анонса»)  в  организации,  информировать  учащихся  и  родителей  о  наименовании,
направленности, статусе приеме заявок. При клике на ссылку «Мероприятия» открывается
начальная страница:

При переходе в расширенный поиск открываются окошки:



Как создать мероприятие?

Кликните на кнопку «Создать мероприятие»
В раскрывшемся окне следует заполнить поля:

 наименование
 краткое описание
 полное описание
 направленность
 дата, время начала
 дата, время окончания
 статус приема заявок



 адрес проведения
 загрузить картинку
 тип участников
 максимальное количество участников
 возраст участников «от», «до»
 категория участников
 рекомендации участникам
 стоимость участия в рублях (при условии бесплатного проведения значение равно- 0)
 ключевые слова для поиска

Далее информацию можно оставить в разделе «Черновики» или отправить на модерацию,
кливнув нужную кнопку.
Подробнее на рисунках ниже:



После модерации Ваше мероприятие появится в системе.



Алгоритм работы с разделом «Новости»

Раздел оснащен поиском как и предыдущий.
Для публикации материалов о проведенных крупных мероприятиях в организации кликните 
на зеленую кнопку «Создать новость» и заполните открывшиеся поля:

 заголовок новости
 краткий текст
 полный текст (поле имеет настройки и функции форматирования, добавления ссылок 

на внешние источники)
 дополнительная ссылка (на видео, фото и т.д. расположенной в сети Интернет)
 загрузить изображение (свое) или выбрать из библиотеки
 отправить заполненную страницу в «черновики» или сразу на модерецию

Подробнее на картинках ниже:



После прохождения процедуры модерации Ваша новость появится в системе.


